Проект
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

___________ 2023 года                                                                           №______

г.Новоалександровск
Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ, статьями 16, 35, 51 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 29 Устава Новоалександровского городского округа Ставропольского края, рассмотрев предложение администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, 

Совет депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края второго созыва
РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
2. Признать утратившими силу решения Совета Новоалександровского муниципального района Ставропольского края:
«О служебных жилых помещениях специализированного жилищного фонда Новоалександровского муниципального района Ставропольского края» от 05.06.2012 №29/138;
«О внесении изменений в Положение о служебных жилых помещениях специализированного жилищного фонда Новоалександровского муниципального района Ставропольского края, утвержденное решением Совета Новоалександровского муниципального района Ставропольского края от 05 июня 2012 года N 29/138» от 12.11.2013 №6/100.
3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Новоалександровский вестник» и разместить на официальном информационном Интернет-портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края (http://newalexandrovsk.ru)

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Председатель Совета депутатов 

Новоалександровского

городского округа

Ставропольского края                                                                         Д.В.Страхов 

	
	Приложение

к решению Совета

депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края второго созыва
№_____ от ____ __________ 2023 г.




Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края
1.Общие положения.

          1.1. Настоящий Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее-Порядок) разработан в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 г. №42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», Уставом Новоалександровского городского округа Ставропольского края, устанавливает порядок и основания предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
1.2. Специализированный жилищный фонд Новоалександровского городского округа Ставропольского края - это совокупность жилых помещений муниципального жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края, предназначенных для проживания отдельных категорий граждан 
К жилым помещениям муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее - специализированный жилищный фонд) относятся помещения, находящиеся в муниципальной собственности:

служебные жилые помещения;

жилые помещения в общежитиях;

жилые помещения маневренного фонда.

          1.3. Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд с отнесением такого помещения к определенному виду специализированного жилого помещения и исключение жилого помещения из указанного фонда осуществляется на основании постановления администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края с учетом требований, установленных Правилами  отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду, утвержденными  постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 №42, по заявлению муниципального учреждения Новоалександровского городского округа Ставропольского края в отношении жилых помещений, принадлежащих им на праве оперативного управления, Управления имущественных отношений администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края в отношении жилых помещений, включенных в муниципальную казну Новоалександровского городского округа Ставропольского края.  
1.4. Муниципальная услуга по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края предоставляется в соответствии с административным регламентом, утвержденным постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края. 
1.5. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, решаются в соответствии с действующим законодательством. 

2.Категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений в специализированном жилищном фонде Новоалександровского городского округа Ставропольского края
2.1. Заявителями, имеющими право на получение жилых помещений в специализированном жилищном фонде Новоалександровского городского округа Ставропольского края, являются граждане Российской Федерации, не обеспеченные жилыми помещениями на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края.

2.2. Жилые помещения, отнесенные к служебным жилым помещениям специализированного жилого фонда, предоставляются гражданам, осуществляющим свою деятельность на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края, на период трудовых отношений с органом местного самоуправления или муниципальным предприятием, муниципальным учреждением, с государственным учреждением, в связи с прохождением службы, в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления.

2.3. Жилые помещения, отнесенные к общежитию специализированного жилого фонда, предоставляются гражданам на период трудовых отношений, с органом местного самоуправления или муниципальным предприятием, муниципальным учреждением, с государственным учреждением, расположенными на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края, а также на период службы или обучения.

2.4. Жилые помещения, отнесенные к маневренному фонду специализированного жилого фонда, предоставляются для временного проживания гражданам, в следующих случаях:

- в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

- утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

- у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

- иных в случаях, предусмотренных законодательством.

3.Учет и содержание жилых помещений специализированного жилищного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края.

          3.1. Специализированный жилищный фонд подлежит учету в реестре муниципального имущества Новоалександровского городского округа Ставропольского края и осуществляется Управлением имущественных отношений администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края. 

          3.2. Администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края обеспечивает в установленном порядке содержание и ремонт жилых помещений специализированного жилищного фонда, объектов инженерной, социальной, транспортной инфраструктуры, обслуживающих жилые помещения специализированного жилищного фонда, предоставление коммунальных услуг проживающим в них лицам, взимание платы за жилые помещения специализированного жилищного фонда и коммунальные услуги. 

4. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся

в специализированных жилых помещениях Новоалександровского городского округа Ставропольского края, снятие с учета, основания отказа.
4.1. Управление имущественных отношений администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее- Управление имущественных отношений) осуществляет учет граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях.
4.2. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях, отнесенных к служебным жилым помещениям и жилым помещениям в общежитиях Новоалександровского городского округа Ставропольского края, осуществляется на основании заявлений граждан, по форме согласно приложению 1, к настоящему Порядку с приложением необходимых документов:
- документы, удостоверяющие личность заявителей (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, достигших 14-летнего возраста), свидетельство о рождении (для граждан, не достигших 14-летнего возраста)), документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи (при наличии);

- сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи (при указании в заявлении членов семьи);

- согласие на обработку персональных данных заявителя, при указании в заявлении членов семьи гражданином дополнительно представляются документы, подтверждающие согласие указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц (приложение 2 к Порядку);
- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (в случае обращения представителя заявителя, действующего в силу закона или на основании доверенности).

- документ, подтверждающий трудовые отношения (копия трудовой книжки или копия трудового договора);

- оригинал ходатайства работодателя (представителя нанимателя) о предоставлении служебного жилого помещения;

- справка кадрового подразделения или иной документ, содержащий сведения о занимаемой (замещаемой) должности;

- копии документов, подтверждающих избрание на выборную должность (гражданам, замещающим выборные муниципальные должности).

4.3. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях маневренного фонда осуществляется на основании заявлений граждан, с приложением необходимых документов, по форме согласно приложению 3, к настоящему Порядку с приложением необходимых документов:
- документы, удостоверяющие личность заявителей (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, достигших 14-летнего возраста), свидетельство о рождении (для граждан, не достигших 14-летнего возраста)), документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи (при наличии);

- сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи (при указании в заявлении членов семьи);

- согласие на обработку персональных данных заявителя, при указании в заявлении членов семьи гражданином дополнительно представляются документы, подтверждающие согласие указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц;

- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (в случае обращения представителя заявителя, действующего в силу закона или на основании  доверенности).

- документы, подтверждающие непригодность для проживания единственного жилого помещения в результате чрезвычайных обстоятельств (заключение о том, что жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания и ремонту или реконструкции не подлежит, выданное по итогам проведения независимой экспертизы (при наличии));

- документы, подтверждающих принятие решения о проведении капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые по договорам социального найма (гражданам, проживающим в таких домах);

- документы, подтверждающие утрату жилого помещения в результате обращения взыскания на это жилое помещение, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными (гражданам, обратившимся в результате потери единственного жилого помещения в результате взыскания).

4.4. Заявления о  принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях,  регистрируются в порядке делопроизводства должностным лицом администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, ответственным за прием и регистрацию документов, в день их поступления в администрацию Новоалександровского городского округа Ставропольского края, а заявления, поступившие в нерабочее время, - в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления.

4.5. Должностное лицо администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, ответственное за прием и регистрацию документов, передает в порядке делопроизводства заявление и документы начальнику Управления имущественных отношений (лицу его замещающему). Начальник Управления имущественных отношений (лицо его замещающее) передает в порядке делопроизводства заявление и документы должностному лицу Управления имущественных отношений, на исполнение.

4.6. В срок, не более 5 рабочих дней со дня принятия к рассмотрению заявления и документов, Управление имущественных отношений в рамках межведомственного информационного взаимодействия направляет запрос сведений из Единого государственного реестра недвижимости о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в собственности жилых помещений, расположенных на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
Документы, указанные в настоящем пункте, гражданин вправе предоставить по собственной инициативе.

4.7. Администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края в течение тридцати рабочих дней со дня подачи заявления принимает решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет.

4.8. Отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях допускается в следующих случаях:

  не представлены документы, указанные в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Порядка;

  представленные документы, указанные в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Порядка не подтверждают право граждан на получение специализированных жилых помещениях.

  4.9.Учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях осуществляется Управлением имущественных отношений в журнале учета граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях (далее - журнал учета).

  Включение граждан в журнал учета и установление очередности на получение специализированных жилых помещений осуществляется исходя из даты принятия администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края решения о принятии на учет граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях.

  В случае принятия администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края в один день решений по нескольким гражданам очередность включения в списки устанавливается с учетом последовательности регистрации их заявлений в журнале регистрации входящей корреспонденции.
  На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в специализированном жилом помещении, формируется учетное дело, в котором должны содержаться все документы (либо их копии), являющиеся основанием для принятия на данный учет.

  4.10.Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях в случае:

  подачи заявления о снятии с учета;

  утраты оснований, дающих им право на получение специализированных жилых помещений;

  получения ими в установленном порядке бюджетных средств (субсидий) на приобретение или строительство жилья;

 выявления в предоставленных ими документах в администрацию Новоалександровского городского округа Ставропольского края, осуществляющих принятие на учет гражданина в качестве нуждающегося в специализированных жилых помещениях, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края при решении вопроса о принятии на учет;

  выявления действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, находящимися в собственности гражданина, членов его семьи, совершение которых привело к их отчуждению. 
5. Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях
  5.11. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в порядке очередности исходя из времени принятия их на учет, в виде жилого дома, помещения или квартиры.

  5.12. Основанием для заключения договора о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с гражданами, указанными в разделе 2 настоящего Порядка, является постановление администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда.

 5.13. Муниципальное учреждение Новоалександровского городского округа Ставропольского края в отношении жилых помещений, принадлежащих им на праве оперативного управления, Управление имущественных отношений в отношении жилых помещений, включенных в муниципальную казну Новоалександровского городского округа Ставропольского края с гражданином, в отношении которого принято решение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда заключает договор о  предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации.  

5.15. Пользование жилыми помещениями специализированного жилищного фонда осуществляется в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации и условиями договора.

5.16. Расторжение или прекращение договора специализированного жилищного фонда, а также выселение граждан из специализированного жилищного фонда осуществляется по основаниям и в порядке, установленными Жилищным кодексом Российской Федерации.
Приложение 1
к Порядку предоставления жилых

помещений муниципального специализированного

жилищного фонда Новоалександровского 

городского округа Ставропольского края,

утвержденному решением Совета депутатов 
Новоалександровского городского округа 
Ставропольского края второго созыва

Форма заявления о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях, отнесенных к служебным жилым помещениям и жилым помещениям в общежитиях Новоалександровского городского округа Ставропольского края
	
	Главе

Новоалександровского городского округа

Ставропольского края

____________________________________________

от гражданина _________________________________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О. полностью)

зарегистрированного по адресу: ___________________________________________,

работающего __________________________________________________________________________________________

(полное наименование предприятия, учреждения, организации)

в должности _________________________________________________________________________________________,

                          (наименование должности)

номер телефона: _______________________,




Заявление

Прошу Вас принять меня и членов моей семьи:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на  учет  в  качестве  нуждающегося  в  служебном  жилом  помещении  (жилом

помещении в общежитии).

___________________________________________________________________________

                            (нужное подчеркнуть)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________.

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

1) ___________________________________________________ ____________ ______;

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)  (подпись)   (дата)

2) ___________________________________________________ ____________ ______;

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)   (подпись)  (дата)
Приложение 2
к Порядку предоставления жилых

помещений муниципального специализированного

жилищного фонда Новоалександровского 

городского округа Ставропольского края,

утвержденному решением Совета депутатов 
Новоалександровского городского округа 
Ставропольского края второго созыва
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

  Я, _____________________________________________________________________ (Ф.И.О. субъекта персональных данных), в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован___ по адресу: ____________________________________________________________________________, документ, удостоверяющий личность: ___________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(наименование документа, серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе), 

 
Вариант. ___________________________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя субъекта персональных данных), зарегистрирован___ по адресу: ____________________________________________________________________________, документ, удостоверяющий личность: ___________________________________________ 
____________________________________________________________________________

(наименование документа, серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе), действующ__ от имени _____________________________________________________________________________ (Ф.И.О. субъекта персональных данных), зарегистрирован___ по адресу: ____________________________________________________________________________, документ, удостоверяющий личность: ___________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
(наименование документа, серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе), в качестве законного представителя (вариант: на основании доверенности от "__"________ ____ г. N ____ / реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя), 
в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях____________________________________________________________
 (указать цель обработки данных) 
даю согласие специалисту администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, Управления имущественных отношений администрации   Новоалександровского городского округа Ставропольского края

 (указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных данных), находящемуся по адресу: г.Новоалександровск, ул.Гагарина 315, 

на обработку моих персональных данных, а именно: включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания и (или) регистрации, паспортные данные, контактные телефоны, сведения о составе семьи, сведения о лицах, зарегистрированных со мной по месту жительства (по месту пребывания), сведения об имеющихся правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него и членов семьи объектов недвижимости 
 (указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных), то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 
  Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме <1>. 

  Приложение: 

1. Доверенность представителя (или иные документы, подтверждающие полномочия представителя) от "__"______ ___ г. N __ (если согласие подписывается представителем субъекта персональных данных). 

  "___"______________ ____ г. 

  Субъект персональных данных (представитель): 

________________ (подпись) /__________________________________________ (Ф. И. О.) 

  Приложение 3
к Порядку предоставления жилых

помещений муниципального специализированного

жилищного фонда Новоалександровского 

городского округа Ставропольского края,

утвержденному решением Совета депутатов 
Новоалександровского городского округа 
Ставропольского края второго созыва

Форма заявления

о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в специализированных жилых помещениях маневренного фонда Новоалександровского городского округа Ставропольского края
	
	Главе

Новоалександровского городского округа

Ставропольского края

_______________________________

      (фамилия, инициалы)

                                            _______________________________

       (Ф.И.О. заявителя)

Паспорт серии ________ N ________

                                            выдан _______________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

Зарегистрирован(а) по адресу: 

                                            _______________________________

                                            _______________________________

   Контактный телефон ____________




Заявление
о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении

жилых помещений маневренного фонда жилых помещений

Новоалександровского городского округа
В связи с _____________________________________________________________

(указать причины отсутствия жилой площади)

прошу  Вас  рассмотреть  вопрос  о  принятии,  меня - гражданина Российской

Федерации ________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

дата рождения _____________, паспорт: _________ серия _____________________

N ______________, выданный ________________________________________________

"__" ________________ ___ г.

и  членов  моей  семьи  -  граждан  Российской  Федерации  на учет граждан,

нуждающихся  в  предоставлении  жилого  помещения  маневренного фонда жилых

помещений Новоалександровского городского округа Ставропольского края.

Состав семьи ____________ человек:

супруг (супруга)

_________________________________________________ "____" ______________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ N ____________, выданный ___________________________

"___" __________________ ___ г., проживает по адресу: _____________________

___________________________________________________________________________

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети:

1) __________________________________________________ "__" ____________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________________ N _____________,

выданный __________________________________________ "____" ____________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

Кроме  того,  в  состав  моей  семьи также включены граждане Российской

Федерации:

___________________________________________________ "__" ______________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

__________________________________________________________________________,

(родственный статус, основание признания членом семьи)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ____________,

выданный __________________________________________________________________

_____________________________________________________ "___" ___________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

В  настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного

проживания на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края

на правах _______________________________________________ не имеем (имеем).

(собственности, найма, поднайма)

(ненужное зачеркнуть)

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________;

4. ___________________________________________________________________;

... __________________________________________________________________.

_________________________________________   ______________  _______________

(Ф.И.О. заявителя)                    (подпись)       (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) ______________________________ _________________________________________

(Ф.И.О.)                        (подпись)

2) ______________________________ _________________________________________

(Ф.И.О.)                        (подпись)

