	АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ



	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	«__»_______ 2018 г.
	г. Новоалександровск
	№ ___


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий» 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 27 мая 2019 года № 830 «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края», постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 04 сентября 2019 № 1307 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, органов администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Новоалександровском городском округе» и его работников при предоставлении государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 11 ноября 2019 № 1656 «О разработке и утверждении администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления государственных и (или) муниципальных услуг», администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий».

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Новоалександровский вестник» и разместить на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края (http://newalexandrovsk.ru).

3. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края Горовенко Л.Н.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Новоалександровского 

городского округа

Ставропольского края 

           

       
      С.Ф. Сагалаев 

Проект постановления вносит заместитель главы администрации

Новоалександровского городского округа

Ставропольского края                                                                      Л.Н.Горовенко

СОГЛАСОВАНО: 

Заместитель главы

администрации Новоалександровского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                         Н.Г.Дубинин 

Начальник правового отдела

Новоалександровского городского округа 

Ставропольского края                                                                           В.Е.Гмирин

Начальник общего отдела 

администрации Новоалександровского 

городского округа

Ставропольского края                                                                     Е.В.Красюкова

Проект решения подготовил:

Председатель комитета по 

физической культуре и спорту 

администрации Новоалександровского 

городского округа

Ставропольского края                                                                        С.А.Кошелев   

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Новоалександровского городского округа

Ставропольского края

от               №      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» (далее - Административный регламент, администрация, муниципальная услуга) разработан в целях повышения доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам.

1.2.1. Юридические лица:

- физкультурно-спортивные организации, в том числе физкультурно-спортивные общества, спортивно-технические общества, спортивные клубы, центры спортивной подготовки, спортивные федерации, иные организации и учреждения расположенные на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
1.2.2. Физические лица:

- граждане Российской Федерации, постоянно или временно проживающие на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского.
От имени заявителя обратиться за предоставлением муниципальной услуги вправе его законный представитель, иное доверенное лицо (далее - доверенное лицо).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.

1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы органов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

1) Муниципальную услугу предоставляет администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее Администрация).
Адрес: 356000, Ставропольский край, г. Новоалександровск, ул. Гагарина, 315.
График работы: ежедневно с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье. 

2) Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по физической культуре и спорту администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – комитет по физической культуре и спорту).

Адрес: 356000, Ставропольский край, г. Новоалександровск, ул. Ленина, 70.
График работы: ежедневно с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.
1.3.2. Справочные телефоны, адреса сайтов и электронные адреса органа, предоставляющего муниципальную услугу:

 Комитет по физической культуре и спорту администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
Телефон приемной - (886544) 6-19-07;
Телефон факса - (886544) 6-19-07;

Телефон специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги: (886544) 6-19-07;

Адрес электронной почты: sportklubyunost@bk.ru;

Адрес официального сайта: http://kfkis-nr.stv.sportsng.ru/.
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги о ходе ее предоставления. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующими способами:

а) по справочным телефонам;

б)посредством размещения на портале администрации Новоалександровского городского округа: www.nevalexandrovsk.ru;
в) в ходе личного приема граждан.
При личном обращении или обращении по телефону предоставляется исчерпывающая информация о предоставлении муниципальной услуги, сроках рассмотрения заявлений и способах получения муниципальной услуги.

1.3.4. Порядок, форма и место размещения указанной информации, в том числе на стендах в местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги.
На информационных стендах Комитета по физической культуре и спорту размещается следующая информация:

перечень документов, необходимых для получения услуги;

срок предоставления услуги;

о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением услуги, порядке их уплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц  администрации, участвующих в предоставлении услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении услуги, обращение, в которые необходимо для предоставления услуги.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация.

Органом, непосредственно осуществляющим муниципальную услугу, является комитет по физической культуре и спорту.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие с другими организациями не предусмотрено.

2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый правовым актом администрации. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (районного, краевого уровней) на территории Новоалександровского городского округа, а также участие в официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение всего календарного года и включает в себя проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, осуществляемых согласно календарному плану спортивных мероприятий.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи ходатайства о включении в календарный план физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий (далее - ходатайство).

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и нормативных правовых актов Новоалександровского городского округа Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги, (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края, в сети «Интернет», на едином портале, региональном портале и в Региональном реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.1. Для участия в мероприятиях заявитель или его доверенное лицо предоставляет в комитет по физической культуры и спорта:

ходатайство о включении в план физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий;

заявка на участие в спортивно-массовом мероприятии;

При личном обращении заявитель представляет:

документ, удостоверяющий личность.
По собственной инициативе заявитель может представить и другие документы.

2.6.2. Требования к документам.
Документы должны быть оформлены разборчиво и без исправлений, заверены подпись и печатью заявителя, содержать достоверные сведения.

2.6.3. Запрет на требование.
В соответствии с требованиями пункта 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
истечение срока подачи документов для исполнения муниципальной услуги;

предоставление неполного пакета документов, предусмотренных настоящим Регламентом, или недостоверность содержащихся в нем сведений;

текст заявления и документов не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа, приостановления или прекращения предоставления муниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги может являться:

непредставление документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

истечение срока исполнения муниципальной услуги;

нарушение срока подачи документов для проведения мероприятий;

невозможность предоставления учреждением спортивного сооружения (проведение другого мероприятия в предполагаемый период, ремонт, неблагоприятные погодные условия и иные причины);

заявляемое мероприятие не включено в календарный план физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

несоответствие заявленной информации полномочиям учреждения;

несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги, или недостоверность представленных сведений;

отсутствие в письменном заявлении фамилии заявителя и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;

невозможность прочтения заявления (об этом в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, по предварительной записи - 10 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, посредством внесения соответствующей записи в журнал регистрации в день его поступления.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, направленный в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель и регистрируется должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации в день его поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.14.1. Требование к помещениям.
Помещения администрации и комитета по физической культуре и спорту должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в помещения должен быть оборудован пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход людей с ограниченными возможностями здоровья. 

Вход оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании. 

2.15.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет).

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании. Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги размещаются в холле. Заявителям предоставляются канцелярские принадлежности, образцы заполнения документов, бланков заявлений.

2.15.3. Требование к местам предоставления.
Рабочие места работников оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.15.4. Требования к помещениям, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в помещения организации (учреждения) оборудуется пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников). Вход в организацию (учреждение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании организации (учреждения).

Организация (учреждение) обеспечивает инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) условиями для беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги;

2) возможностью самостоятельного передвижения по территории организации (учреждения), входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах предоставления муниципальной услуги;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги;

5) оказание должностными лицами органа местного самоуправления помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 г. N 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
К показателям доступности и качества муниципальных услуг относятся:

1) своевременность (Св):

Св = Установленный регламентом срок / Время, фактически затраченное на предоставление услуги x 100%.
Показатель 100% и более является положительным и соответствует требованиям регламента;

2) доступность (Дос):

Дос = Дтел + Дб/б с + Дэл + Динф,

где

Дтел - наличие возможности записаться на прием по телефону:

Дтел = 10% - можно записаться на прием по телефону;

Дтел = 0% - нельзя записаться на прием по телефону.

Дб/б с - наличие без барьерной среды:

Дб/б с = 20% - от тротуара до места приема можно проехать на коляске;

Дб/б с = 10% - от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посторонней помощью 1 человека;

Дб/б с = 0% - от тротуара до места приема нельзя проехать на коляске.

Дэл - наличие возможности подать ходатайство в электронном виде:

Дэл = 20% - можно подать ходатайство в электронном виде;

Дэл = 0% - нельзя подать ходатайство в электронном виде.

Динф - доступность информации о предоставлении услуги:

Динф = 20% - информация об основаниях, условиях и порядке предоставления услуги размещена в сети Интернет (5%) и на информационных стендах (5%), есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%), периодически информация об услуге размещается в СМИ (5%);

Динф = 0% - для получения информации о предоставлении услуги необходимо пользоваться услугами, изучать нормативные документы.

Джит - возможность подать ходатайство, документы и получить результат услуги по месту жительства:

Джит = 0% - нельзя подать ходатайство, документы и получить результат услуги по месту жительства.

3) качество (Кач):

Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт + Квзаим + Кпрод,

где

Кдокум = количество принятых документов (с учетом уже имеющихся в органе) / количество предусмотренных регламентом документов x 100%.

Значение показателя более 100% говорит о том, что у гражданина затребованы лишние документы.

Значение показателя менее 100% говорит о том, что решение не может быть принято, потребуется повторное обращение.

Кобслуж - качество обслуживания при предоставлении муниципальной услуги:

Кобслуж = 20%, если должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, корректны, доброжелательны, дают подробные доступные разъяснения;

Кобслуж = 0%, если должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, некорректны, недоброжелательны, не дают подробные доступные разъяснения;

Кобмен = количество документов, полученных без участия заявителя / количество предусмотренных регламентом документов x 100%.

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Кфакт = (количество заявителей - количество обоснованных жалоб - количество выявленных нарушений) / количество заявителей x 100%;

Квзаим - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу:

Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муниципальной услуги взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальные услуги;

Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги одного взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальные услуги;

Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальные услуги;

Кпрод - продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу:

Кпрод = 30% при взаимодействии заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, в течение сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом;

Кпрод = минус 1% за каждые 5 минут взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, сверх сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом соответствии с законодательством;

4) удовлетворенность (Уд):

Уд = 100% - Кобж/Кзаяв x 100%,

где

Кобж - количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги;

Кзаяв - количество заявителей.

Значение показателя 100% свидетельствует об удовлетворенности гражданами качеством предоставления муниципальной услуги.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель, его законный представитель или доверенное лицо вправе обращаться в учреждение за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично, по почте или с использованием информационно-коммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

рассмотрение заявления и представленных документов;

подготовка к проведению мероприятий;

проведение организационных мероприятий по подготовке официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

проведение мероприятий;

предоставление заявителю результата по итогам проведения мероприятий.

Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур

3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов. 
Основанием для начала административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя с письменным заявлением и приложенными к нему документами в комитет по физической культуре и спорту. 
Регистрация заявления и предоставленных документов осуществляется специалистом, ответственным за регистрацию документов, который:
фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в журнал входящей корреспонденции;
проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции организации и вписывает номер и дату входящего документа.
Критериями принятия решения является обращение заявителя.

Срок исполнения административной процедуры 15 минут.
Результат выполнения административной процедуры - прием заявления с документами.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
Основанием для начала административной процедуры является передача заявления с документами специалисту комитета по физической культуре и спорту, ответственному за оказание муниципальной услуги, который проверяет документ на соответствие установленных требований.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно пунктам 2.8. - 2.9. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин такого отказа, подписывает у руководителя учреждения. Подписанное и зарегистрированное уведомление направляется заявителю в течение 2 рабочих дней после подписания.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовится нормативный акт о проведении мероприятия.
Критериями принятия решения является наличие документов о проведении спортивных мероприятий.

Срок исполнения административной процедуры 5 рабочих дней.

Результат выполнения административной процедуры: направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или подготовка нормативного акта о проведении мероприятия.

Способом фиксации является регистрация в книге приказов или книге исходящей корреспонденции.
3.4. Подготовка к проведению мероприятий.
Основанием для начала административной процедуры по подготовке и проведению мероприятия является нормативный акт о проведении мероприятия.
Специалист, ответственный за подготовку документов, регламентирующих порядок проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, в срок не позднее 20 дней до начала проведения мероприятия, внесенного в календарный план спортивно-массовых мероприятий Новоалександровского городского округа Ставропольского края, осуществляет подготовку следующих документов:

положения о проведении мероприятия, в котором оговариваются цели и задачи проведения мероприятия, время и место проведения, руководство проведением мероприятия, участники мероприятия, порядок проведения мероприятия, критерии определения победителей мероприятия, награждение участников мероприятия, расходы по подготовке и проведению мероприятия, форма и сроки подачи заявок на участие в мероприятиях;

распоряжения о проведении мероприятия;

сметы расходов на проведение мероприятия.

Выше, перечисленные документы подписывается руководителем.

Экземпляр положения о проведении мероприятия направляется организациям, участвующим в проведении мероприятий, а распоряжение о проведении мероприятия и смета расходов на проведение мероприятия бухгалтеру для осуществления финансирования мероприятий.

Критериями принятия решения является создание оргкомитета и плана проведения спортивного мероприятия.

Срок исполнения административной процедуры не позднее 30 календарных дней до начала проведения официального физкультурно-оздоровительного и спортивного мероприятия.

Результат выполнения административной процедуры подготовка документов, регламентирующих порядок проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Способом фиксации выполнения административной процедуры является готовность к проведению мероприятия.
3.5. Проведение организационных мероприятий по подготовке официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, регламентирующих порядок проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Должностные лица Комитета по физической культуре и спорту, ответственные за подготовку официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, до начала проведения мероприятия реализует следующие организационные мероприятия:

формируют состав судейской коллегии для обслуживания мероприятия;

готовят спортивные сооружения, предназначенные для проведения мероприятия;

готовят материально-техническое обеспечение мероприятия;

проводят рекламирование мероприятия посредством изготовления и размещения афиш, буклетов, составления и рассылки пресс-релизов в средства массовой информации;

готовят наградной материал;

разрабатывают сценарий торжественного открытия мероприятия (при необходимости);

приглашают представителей средств массовой информации для освещения мероприятия в прессе, в сети «Интернет»;

приглашают официальных лиц и почетных гостей для участия в открытии мероприятия.

Критериями принятия решения является готовность проведения спортивного мероприятия.

Срок исполнения административной процедуры 20 рабочих дней до начала проведения официального физкультурно-оздоровительного и спортивного мероприятия.

Результат выполнения административной процедуры - проведение организационных мероприятий по подготовке официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.
Способом фиксации является проведение организационных мероприятий по подготовке официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

3.6. Проведение мероприятия.

Основанием для начала административной процедуры по проведению мероприятия является наступление даты проведения мероприятия.
Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий включает в себя официальное открытие мероприятия, непосредственное проведение мероприятия в соответствии с порядком, утвержденным положением о проведении мероприятия, подведение и утверждение итогов главной судейской коллегии (протоколы, таблицы), награждение участников мероприятия и официальное закрытие мероприятия. 

Сотрудники комитета по физической культуре и спорту присутствуют и по мере необходимости участвуют в открытии и закрытии официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, а также контролируют работу всех служб, задействованных в проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Критериями принятия решения является календарный план спортивного мероприятия.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 5 рабочих дней.

Результатом проведения процедуры является проведение мероприятия.

Способом фиксации является проведение организационных мероприятий по подготовке официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

3.7. Предоставление заявителю результата по итогам проведения мероприятий.

Основанием для начала административной процедуры является дата окончания мероприятия.

Заявителю, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги в комитет по физической культуре и спорту выдача документа осуществляется не позднее следующего дня после регистрации информации. Заявитель информируется о предоставлении ему информации о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий способом, указанным в заявлении. 
Критериями принятия решения является завершение спортивного мероприятия.
Способ фиксации - выдача результата муниципальной услуги заявителю, фиксируется в журнале регистрации выдачи документов. Документы передаются под роспись заявителю лично в руки. 
Срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за:

полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем комитета, либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента и опроса мнения заявителей;

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется председателем комитета по физической культуре и спорту постоянно, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

4.2. Последующий контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения последовательности административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три года.

4.3. Для проведения проверки в комитете по физической культуре и спорту формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы комитета по физической культуре и спорту.

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов комитета по физической культуре и спорту. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся на основании обращения граждан.

4.5. В любое время с момента регистрации документов в комитете по физической культуре и спорту заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его вопроса, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

4.6. Комитет по физической культуре и спорту, предоставляющий муниципальную услугу, его должностные лица, организации, указанные в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работники несут ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Ответственность комитета по физической культуре и спорту, предоставляющего муниципальную услугу, его должностные лица, организации, указанные в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работники, ответственные за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Граждане, их объединения и организации, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью Комитета при предоставлении им муниципальной услуги.

4.8. Граждане, их объединения и организации, в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в органы и к должностным лицам.

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в сети «Интернет», единого портала или регионального портала.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную и (или) муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) Комитетом, его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления государственной услуги, в порядке, предусмотренном главой 21 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – жалоба).

5.2. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) комитета по физической культуре и спорту, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих подается и рассматривается в соответствии с постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 04.09.2019 №1307 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решение и действия (бездействия) администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, органов администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Новоалександровском городском округе» и его работников при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием электронной почты Комитета, на едином портале и региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих:

 Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановление администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 04.09.2019 №1307 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решение и действия (бездействия) администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, органов администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Новоалександровском городском округе» и его работников при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.
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округа Ставропольского края

муниципальной услуги

«Проведение официальных
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БЛОК-СХЕМА 
муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»

















Приложение 2
к административному регламенту

    предоставления администрацией   Новоалександровского городского
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	Председателю 
	

	

	

	наименование организации

	

	ФИО руководителя

	

	ФИО заявителя (полностью)

	Место проживания
	

	

	Телефон
	

	

	Адрес электронной почты
	


ХОДАТАйСТВО
 о включении в план физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий

Прошу включить в календарный план мероприятие: ______________________________________________________________________________________________________________________________________
            (излагается суть запроса, тематика, указываются вопросы, на которые необходимо получить ответ)

Прошу информировать меня ___________________________________________.

(указывается способ информирования)
	  
	20
	
	года
	
	

	дата полностью
	
	
	
	
	подпись заявителя


Результат муниципальной услуги прошу выдать:

	
	лично;

	
	направить по почте;

	
	направить по электронной почте (в форме электронного документа)


В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

_____________________ 

                                                                                                                                                                                                     (подпись заявителя)

Приложение 3
к административному регламенту

    предоставления администрацией   Новоалександровского городского

округа Ставропольского края

муниципальной услуги

«Проведение официальных

физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий»


Руководителю _________________

______________________________

______________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

В администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края рассмотрено Ваше заявление по вопросу проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Вам отказано __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать причину)
на основании выявленных нарушений, указанных в пункте 2.8. и 2.9. административного регламента, а именно:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повторное обращение для предоставления Вам муниципальной услуги возможно после устранения выявленных нарушений.

Дата 


Председатель комитета по 

физической культуре и спорту
администрации Новоалександровского

городского округа

Ставропольского края 



                
Инициалы, Фамилия
Исполнитель, контактный телефон

Приложение 3

к административному регламенту

    предоставления администрацией
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физкультурно-оздоровительных
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Примерный Календарный план

Спортивно - массовых мероприятий на 20_ год по Новоалександровскому городскому округу Ставропольского края

Раздел 1. Комплексные спортивно-массовые мероприятия коллективов физической культуры территориальных отделов,

предприятий и учреждений на 20_ год

	№ п/п
	Наименование соревнований
	Сроки
	Место проведения
	Участники соревнований
	Количество
	Проводящая организация

	
	
	
	
	
	Участников
	Судей
	Всего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 2. Соревнования по видам спорта
	

	№ п/п
	Наименование соревнований
	Сроки
	Место проведения
	Участники соревнований
	Количество
	Проводящая организация
	

	
	
	
	
	
	Участников
	Судей
	Всего
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	
	Футбол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Дартс
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Волейбол 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Легкая атлетика
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Баскетбол


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Единоборства
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Тяжелая атлетика и гиревой спорт
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Шахматы 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Настольный теннис
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Туризм 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Бильярд 


	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Комплексные спортивно-массовые мероприятия среди общеобразовательных учреждений на 20___год.
	

	№ п/п
	Наименование соревнований
	Сроки
	Место проведения
	Участники соревнований
	Количество
	Проводящая организация
	

	
	
	
	
	
	Участников
	Судей
	Всего
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	Раздел 4. Районные соревнования по видам спорта среди общеобразовательных учреждений на 20__год.
	

	№ п/п
	Наименование соревнований
	Сроки
	Место проведения
	Участники соревнований
	Количество
	Проводящая организация
	

	
	
	
	
	
	Участников
	Судей
	Всего
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	1
	Футбол 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Баскетбол 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Волейбол
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Легкая атлетика
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Настольный теннис


	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Шахматы


	
	
	
	
	
	
	
	

	                       Раздел 5. Физкультурно-оздоровительные мероприятия в дошкольных учреждениях района на 20__ год
	

	№ п/п
	Наименование соревнований
	Сроки
	Место проведения
	Участники соревнований
	Количество
	Проводящая организация
	

	
	
	
	
	
	Участников
	Судей
	Всего 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	Раздел 6. Краевые соревнования, ЮФО, СКФО, Россия
	


Прием и регистрация заявления и представленных документов





Комитет по физической культуре и спорту





Рассмотрение заявления и представленных документов





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Проведение организационных мероприятий по подготовке официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий





Проведение мероприятий





Подведение итогов мероприятий





Подготовка результата 





Выдача результата муниципальной услуги





Направление ответа





Направление ответа





Бланк комитета








