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	АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ



	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	«__»_______ 2018 г.
	г. Новоалександровск
	№ ___


Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий» на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края
В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 06 декабря 2017 года № 302 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления государственных и (или) муниципальных услуг в администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края», администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий».

2. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края Горовенко Л.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и подлежит размещению на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 

Глава Новоалександровского 

городского округа

Ставропольского края 

           

       
      С.Ф. Сагалаев 

Проект постановления вносит заместитель главы администрации

Новоалександровского городского округа

Ставропольского края                                                                      Л.Н.Горовенко

СОГЛАСОВАНО: 

Заместитель главы

администрации Новоалександровского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                         Н.Г.Дубинин 

Начальник правового отдела

Новоалександровского городского округа 

Ставропольского края                                                                           В.Е.Гмирин

Начальник общего отдела 

администрации Новоалександровского 

городского округа

Ставропольского края                                                                     Е.В.Красюкова

Проект решения подготовил:

Председатель комитета по 

физической культуре и спорту 

администрации Новоалександровского 

городского округа

Ставропольского края                                                                        С.А.Кошелев   

Утвержден
постановлением администрации

Новоалександровского 
городского округа
Ставропольского края

от              2018 г.             № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Проведение официальных  

физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» на территории Новоалександровского  городского круга Ставропольского края
I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» на территории Новоалександровского  городского круга Ставропольского края (далее - Административный регламент) разработан с целью:


- пропаганды здорового образа жизни;


- популяризации видов спорта, культивируемых на территории Новоалександровского городского округа;


- создание условий для формирования и удовлетворения запросов и потребностей населения Новоалександровского городского округа всех возрастов;


- формирования у населения устойчивого интереса к регулярным занятиям физической культурой и спортом, здоровому образу жизни, повышению уровня образованности в этой области;


- улучшение качества физического воспитания населения;
определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению официальных областных, районных, поселенческих  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (далее – муниципальной услуги).

2. Заявители:
2.1. Заявителями являются:

- граждане (далее - заявители), независимо от пола, расы, цвета кожи, языка, происхождения, возраста, национальности, образования, имущественного, социального и должностного происхождения, места жительства, отношения к религии, политических убеждений, принадлежности или не принадлежности к общественным объединениям, занимающиеся физической культурой, спортсмены и их коллективы (спортивные команды), спортивные судьи, тренеры и иные специалисты в области физической культуры и спорта, инвалиды и лица с ограниченными возможностями.
- организации всех организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальные предприниматели.
От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
3.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляет комитет по физической культуре и спорту администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – комитет).
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в комитете по физической культуре и спорту, расположенном по адресу: город Новоалександровск, улица Ленина, дом 70.
График работы отдела:

Понедельник-пятница - 8.00 до 17.00, перерыв на обед 12.00-13.00

3.2. Справочные телефоны, адреса сайтов и электронные адреса органов, предоставляющих муниципальную услугу:

Комитет по физической культуре и спорту:

телефон приемной - 8(86544) 619-07;

телефон (факс)       - 8(86544) 619-07

телефон специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги: (86544) 619-07.

Адрес официального сайта - http://kfkis-nr.stv.sportsng.ru/
Адрес электронной почты - sportklubyunost@bk.ru
3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в комитет по физической культуре и спорту. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом комитета по физической культуре и споту. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о месте нахождения, почтовом и электронном адресах и графике работы;

об основных функциях и полномочиях комитета по физической культуре и спорту;

о нормативно-правовых актах по вопросам организации спортивно-массовых мероприятий на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом комитета при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты. 
Для получения сведений о назначении муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче документов расписки.

3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
непосредственно в помещении комитета по физической культуре и споту;
на официальном сайте в сети Интернет;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и так далее);
При поступлении письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

Мероприятия по исполнению муниципальной функции осуществляются в соответствии с календарными планами проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги:
4.1. Наименование муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет комитет по физической культуре и спорту администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается непосредственно в комитет по физической культуре и спорту.

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

о предоставлении муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о прекращении предоставления муниципальной услуги
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

уведомления или документа, информации о предоставлении муниципальной услуги;
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

уведомления о прекращении (приостановлении) муниципальной услуги.
6.2. Уведомление или документ, информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении), могут быть:

выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;

направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;
направлены заявителю в форме электронного документа по э  лектронной почте.
6.3. Форма и способ получения документа или информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении), указываются заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

7. Общий срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
7.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса.

7.3. В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги. 
7.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты принятия решения при направлении по почте или в день обращения заявителя при личном обращении. 

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».
Устав Новоалександровского городского округа Ставропольского края, принят решением Совета депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 10.11.2017 № 7/56.

9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем

При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (в письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество заявителя, полное наименование юридического лица (в случае обращения организации), контактный телефон, почтовый адрес, предмет обращения, личная подпись заявителя и дата) в единственном экземпляре-подлиннике;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно один из следующих:

паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (выданное взамен паспорта в установленном порядке);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей);
в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

г) документ, подтверждающий факт проживания заявителя на территории Ставропольского края, а именно, один из следующих: 

паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации на территории Ставропольского края;

свидетельство о регистрации по месту пребывания.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой, подпись физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска получения услуги в разделе «Личный кабинет».

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящейся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Новоалександровского городского округа для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, при предоставлении данной услуги не предусмотрено.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случае:

представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям;

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме).
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги
Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: наступление чрезвычайного положения, стихийного бедствия, массовых беспорядков, обстоятельств, угрожающих жизни и здоровью граждан.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги  не превышает 10 дней.

Срок приостановления исчисляется в календарных днях с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается председателем комитета по физической культуре и спорту и выдается заявителю с указанием причин и срока приостановления.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут, а в электронной форме – в день подачи запроса.

Регистрации запроса, поданного заявителем лично или посредством почтового отправления, проводится в порядке делопроизводства.
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос формируется посредством заполнения электронной формы на портале государственных и муниципальных услуг. 
       16. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг
16.1. Помещения Учреждения, предоставляющего услугу соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход в здание (помещение) и выход из него оборудованы соответствующими указателями.

В помещении предусматривается место для хранения верхней одежды посетителей.

Прием получателей услуги осуществляется в залах обслуживания (информационных залах) и специально выделенных для этих целей помещениях - местах ожидания и приема заявителей.

16.2. Требования к местам для ожидания

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, и оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

16.3. Требования к местам приема заявителей

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания.

Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

В интересах защиты прав граждан и сотрудников в процессе личного приема может производиться аудио- и/или видеозапись, о чем перед приемом уведомляется гражданин.

Рабочие места сотрудников, предоставляющих услугу по приему граждан, оборудуются:

оргтехникой, позволяющей предоставлять услугу;

настенными или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности сотрудника.

16.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами оборудуются:

информационными стендами;

стульями, столами (стойками);

образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
соотношение количества заявителей, своевременно получивших муниципальную услугу в полном объеме к количеству заявителей;

отсутствие жалоб граждан на качество предоставленной им муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
подача заявления на предоставление муниципальной услуги;

принятие решения об оказании муниципальной услуги либо об отказе в оказании муниципальной услуги;

разработка и утверждение положения по проведению официального физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия; 

оповещение коллективов физической культуры о проведении официального физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия;
проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий;

проведение физкультурных или спортивных мероприятий.
18.1. Подача заявления на предоставление муниципальной услуги
Заявитель обращается в отдел с заявлением о предоставлении услуги.

Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование физического (юридического) лица.
Заявление должно содержать:

фамилию, имя, отчество, в случае, если заявление подается физическим лицом, либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления юридическим лицом;
телефон, факс, полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица. В заявлении должны быть определены дата, время проведения физкультурно-оздоровительных мероприятий. 
18.2. Принятие решения об оказании муниципальной услуги либо об отказе в оказании муниципальной услуги.
Основанием для принятия решения об оказании муниципальной услуги является соответствие Заявителя требованиям настоящего регламента и предоставление заявителем документов в соответствии с регламентом.

Основанием для принятия решения о приостановлении оказания муниципальной услуги является:

непредставление заявителем документов, которые необходимо приложить к заявлению об оказании муниципальной услуги;

отсутствие в представленных заявителем документах необходимых сведений.
При установлении факта отсутствия необходимых документов, или отсутствием необходимых сведений в представленных заявителем документах, заявителю сообщается в день подачи им заявления о выявленных фактах несоответствия установленным требованиям настоящего административного регламента и предлагается в течение 7 дней принять меры по их устранению. 

Основанием для принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги является несоблюдение требований, указанных в настоящем регламенте.

Решение об оказании муниципальной услуги либо об отказе в оказании муниципальной услуги принимается председателем комитета по физической культуре и спорту не позднее 10 дней с момента подачи заявления заявителем.
18.3. Разработка и утверждение положения по проведению официального физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия.
В случае если представленные документы полностью соответствуют требованиям регламента по составу предоставляемых сведений, то в течение двух рабочих дней подготавливается проект Положения. 

Информация, для разработки проекта Положения может быть принята от заявителей следующими способами:

по почте;

по электронной почте;

факсимильным способом. 

Прием информации начинает осуществляться не позднее, чем за тридцать дней до начала первого дня проведения мероприятия.
Информация от заявителей принимается только в отношении мероприятий, включенных в утвержденный план мероприятий на соответствующий год.
В случае если представленные документы не соответствуют критериям регламента, то в течение двух рабочих дней исполнитель, готовит проект письма адресату о невозможности утверждения Положения, с указанием причин отказа и, в течение рабочего дня направляет письмо заявителю.

В случае если представленные документы не соответствуют критериям отказа регламента, но содержат неполные или неточные сведения, то в течение трех рабочих дней уточняется информация посредством телефонной связи или электронной почты и вносится в проект Положения.
Полученная информация для разработки Положения регистрируется в комитете в день поступления.
По окончании административной процедуры председатель комитета по физической культуре и спорту в течение двух рабочих дней направляет на согласование представленный проект.
18.4. Оповещение коллективов физической культуры о проведении официального физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия.
Положение о проведении физкультурно - спортивных мероприятий, после утверждения председателем комитета, направляется в муниципальные образования поселений, коллективы физкультуры, общеобразовательные школы, предприятия и организации, при необходимости в общественные организации, профсоюзные организации в срок не менее 15 календарных дней до начала проведения спортивного мероприятия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 дней.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направляются в территориальные отделы и коллективы физической культуры, школ и предприятий, при необходимости в общественные организации в срок не менее 10 календарных дней после проведения спортивного мероприятия.
18.5. Проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий.
Исполнитель проводит подготовительные мероприятия, в том числе: 

совместно с заинтересованными в проведении спортивного или физкультурно-массового мероприятия организациями составляет смету мероприятия; 

проводит подготовительную работу с руководителями спортивных организаций, предприятий и учреждений, на объектах которых проводится физкультурно-массовое или спортивное мероприятие;
осуществляется рекламирование физкультурно-массового или спортивного мероприятия посредством заказа и размещения афиш, разработки и рассылки пресс-релизов в средства массовой информации и такое прочее; 

при необходимости готовит проекты обращений в правоохранительные органы, пожарную часть о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении спортивного или физкультурно-массового мероприятия;
готовит проекты обращений в специализированные учреждения здравоохранения для медицинского сопровождения спортивного или физкультурно-массового мероприятия; 

готовит иные документы и акты, необходимые для качественного проведения спортивного или физкультурно-массового мероприятия. 

Результатом проведения организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий является готовность к проведению физкультурно-массовых или спортивных мероприятий:
готовность объекта, на котором проводится физкультурно-массовое или спортивное мероприятие;
готовность всех служб, обслуживающих данное физкультурно-массовое или спортивное мероприятие (спортивная судейская бригада, обслуживающий персонал, службы безопасности, медицинский персонал и такое прочее).
18.6. Проведение физкультурных или спортивных мероприятий.
Исполнитель присутствует, а по мере необходимости участвует в открытии и закрытии физкультурно-массового или спортивного мероприятия.
Контролирует работу всех служб, задействованных в проведении физкультурно-массового или спортивного мероприятия.
По мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий физкультурно-массовых и спортивных мероприятий при подведении итогов.
По мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий физкультурных и спортивных мероприятий при поступлении и рассмотрении жалоб, протестов со стороны участников физкультурно-массовых и спортивных мероприятий.
Результатом проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия является утверждение итогов главной спортивной судейской коллегией физкультурно-массового или спортивного мероприятия.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Председатель комитета осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем комитета проверок соблюдения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, Новоалександровского городского округа Ставропольского края при предоставлении специалистами муниципальной услуги. Выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействия) председателя комитета в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
19. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) 
не дается

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
Комитет, при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в комитет или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел.

20. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация поступившей в отдел жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

21. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Председатель комитета по физической культуре и спорту обязан обеспечить каждому возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать действия или бездействие председателя комитета заместителю главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, курирующему вопросы социальной сферы; 
заместителя главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц, - главе Новоалександровского городского округа Ставропольского края, в администрацию Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
Поступившее в администрацию Новоалександровского городского округа Ставропольского края заявление или жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

22. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
Жалоба, поступившая в комитет подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным в установленном порядке на рассмотрение таких жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ‑ в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

23. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
По результатам рассмотрения жалобы отдел, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

VI. Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Блок-схема предоставления услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Приложение 1

к постановлению «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»»
БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
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Направление заявителю письменного уведомления о принятом решении, о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения





























Оказание муниципальной услуги
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Принятие председателем комитета решения о проведении физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия(2 дня)








Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами специалистом отдела, разработка положения 





Приём и регистрация заявления с прилагаемым проектом положения (не более 2 дней)

















Приём и регистрация заявления с прилагаемым проектом положения (не более 2 дней)
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